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El Centro de Estudios Cientificos y Tecnol6gicos No. 16, “Hidalgo”, por acuerdo del Consejo Técnico
Consultivo Escolar, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 267 y 281 del Reglamento Interno del
Instituto Politécnico Nacional; articulos 17 fraccion XX, 19 fraccién XIV, 60 fraccion XX del Reglamento
Orgénico del Instituto Politécnico Nacional; y dems relativos al otorgamiento y, en su caso revocacién de
permisos a terceros para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en los que el IPN
sea poseedor o propietario y con fundamento en el articulo 6 de los Lineamientos para el Uso,
Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos del Instituto Politécnico Nacional:

CONVOCA

A todas aquellas personas fisicas o morales interesadas en participar en el procedimiento para la eleccion del
prestador de servicio de "PAPELERIA y FOTOCOPIADQ" para el afio 2026, conforme a las siguientes:

BASES

PRIMERA
GENERALIDADES

a) La presente convocatoria tiene por objeto otorgar el uso de un espacio fisico en el Instituto Politécnico
Nacional (IPN) para el servicio de PAPELERIA y FOTOCOPIADO a la comunidad politécnica, misma gue se
integra por una poblacion aproximada de tres mil personas, entre ellas, estudiantes, docentes y personal de
apoyo.

b) El monto mensual que debe pagar el USUARIO por la contraprestacién del espacio fisico para papeleria y
servicio de fotocopiado en el Centro de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos No. 16, “Hidalgo” (CECyT 16), por
concepto de aprovechamientos, es la cantidad de $3,500.00 MN (tres mil quinientos pesos 00/100 MN).

c) El espacio fisico se encuentra ubicado dentro de las instalaciones que ocupa el CECyT 16 “Hidalgo”, con

domicilio en Carretera Pachuca-Actopan, km 1 + 500, Municipio San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, “Distrito de
Educacion, Salud, Ciencia, Tecnologia e Innovacién” y cuenta con una superficie total de 30.78 mZ.
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d) Toda adecuacién o modificacion relacionada con las mejoras, adaptaciones, remodelaciones o adecuacién del
espacio fisico denominado papeleria y fotocopiado del CECyT 16 correrd a cargo del USUARIO, previa
autorizacion por escrito del IPN.

e) Eluso del espacio de la papeleria y servicio de fotocopiado se realizara a partir de la firma del contrato y hasta
el 31 de diciembre de 2026, en el horario de 07:00 a 17:00 horas de lunes a viernes de acuerdo con el
calendario escolar vigente del IPN. Los fines de semana, el horario se determinara por la Direccién del CECyT
16 de conformidad con las necesidades de la comunidad politécnica.

SEGUNDA
DOCUMENTOS REQUERIDOS

a) Persona Fisica

1.
2.

9.
10

B
i

1

ks,

Acta de nacimiento.

Identificacion oficial de la persona que suscribird el instrumento juridico (credencial de elector, cédula
profesional, pasaporte, etc.).

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales (opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales: formato 32-D).

Comprobante de domicilio.

Escrito en el que manifieste, para efectos fiscales, su cuenta de correo electrénico.

Carta, a través de la cual se comprometa a presentar (en un periodo no mayor a diez dias hdbiles
posteriores a la formalizacion del contrato) la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del
monto mensual establecido en el contrato.

Carta compromiso donde manifieste que previamente al inicio de la vigencia del contrato, el USUARIO
presentara la poliza de seguro de responsabilidad civil.

Dos cartas de recomendacion provenientes del ramo de papeleria y servicio de fotocopiado.

. Dos documentos que acrediten que cuenta con experiencia de por lo menos dos afios en el ramo de

papeleria y servicio de fotocopiado, asi como con los conocimientos Y recursos necesarios para
proporcionar dicho servicio, por ejemplo: contratos, reconocimientos y diplomas.
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Carta compromiso para la entrega de los comprobantes de filiacion de sus empleados al Instituto
Mexicano del Seguro Social dentro de los 10 dias naturales siguientes al inicio de la vigencia del
contrato.

Carta compromiso en donde manifieste que el uso de los equipos cumple con las Normas Oficiales
Mexicanas de Eficiencia Energética.

Carta en que el solicitante se comprometa a cumplir con las medidas de seguridad que le sean
requeridas por el responsable del CECyT 16.

Carta bajo protesta de decir verdad de que no ha sido sancionado(a) por el IPN o por alguna
dependencia o entidad gubernamental; asi como de que NO haya incumplido alguna obligacién
contractual con el Instituto o éste le haya rescindido un contrato, durante los cinco afios inmediatos
anteriores a la emision de esta convocatoria.

Carta compromiso dande se obliga a cumplir con la normatividad del Instituto Politécnico Nacional
vigente que sea aplicable y, en caso de incumplimiento, acatar las sanciones correspondientes
impuestas por el Instituto Politécnico Nacional.

Carta compromiso del aseguramiento de la separacion de la fraccién organica e inorganica,
reintegrando el cartéon y PET al CECyT 16; asi como hacerse cargo y asegurar el adecuado
confinamiento de los residuos generados en la recepcién y venta de papeleria y fotocopiado y/o
demads residuos de otros productos que se oferten.

Ultima declaracién de ISR.

Carta bajo protesta de decir verdad de que la informacion y documentacién presentada es cierta,
ademds de no tener algin impedimento legal para las labores relacionadas con la presente
convocatoria.

19. Propuestas técnica y econémica. (Ver mas abajo el apartado “SECCIONES DE LA PROPUESTA").

Persona Moral

1)

2)

3)

Acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico correspondiente al domicilio de la
Sociedad, en original o copia certificada.

Poder Notarial del Representante Legal, en caso de no tratarse del sefialado en el Acta Constitutiva,
asi como copia de su identificacién (credencial de elector INE, pasaporte, cédula profesional, etc.).
Comprobantes de domicilio fiscal y legal.
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4) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

5) Acreditar que se encuentra al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales (opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales: formato 32-D).

6) Escrito en el que manifieste, para efectos fiscales, su cuenta de correo electrénico.

7) Dos cartas de recomendacion provenientes del ramo de papeleria y servicio de fotocopiado.

8) Dos documentos que acrediten que cuenta con experiencia de por lo menos dos afios en el ramo de
papeleria y servicio de fotocopiado, asi como con los conocimientos y recursos necesarios para
proporcionar dicho servicio, por ejemplo: contratos, reconocimientos y diplomas.

9) Carta, a través de la cual se comprometa a presentar (en un periodo no mayor a diez dias habiles
posteriores a la formalizacion del contrato) la fianza correspondiente a la suma de TRES MESES del
monto mensual establecido en el contrato.

10) Carta compromiso donde manifieste que previamente al inicio de la vigencia del contrato, el USUARIO
presentara la pdliza de seguro de responsabilidad civil.

11) Carta compromiso para la entrega de los comprobantes de filiacion de sus empleados al Instituto
Mexicano del Seguro Social dentro de los 10 dias naturales siguientes al inicio de la vigencia del
contrato.

12) Carta compromiso de usar equipos que cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas de Eficiencia
Energética.

13) Carta en que el solicitante se comprometa a cumplir con las medidas de seguridad que le sean
requeridas por el responsable del CECyT 16.

14) Carta bajo protesta de decir verdad de que NO ha sido sancionada por el IPN o por alguna
dependencia o entidad gubernamental; asi como de que NO haya incumplido alguna obligacion
contractual con el IPN o éste le haya rescindido un contrato, durante los cinco afios inmediatos
anteriores a la emision de la convocatoria.

15) Carta compromiso de cumplir con la normatividad del Instituto Politécnico Nacional vigente que sea
aplicable y, en caso de incumplimiento, acatar las sanciones correspondientes impuestas por el
Instituto Politécnico Nacional.

16) Carta compromiso de aseguramiento de separacion de la fraccidn orgénica e inorganica, reintegrando
el cartén y PET al CECyT 16; asi como hacerse cargo y asegurar el adecuado confinamiento de los
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residuos generados en la recepcidén y venta de papeleria y fotocopiado y/o demds residuos de otros
productos que se oferten.

17) Ultima declaracién de ISR.

18) Carta bajo protesta de decir verdad de que la informacién y documentacion presentada es cierta,
ademas de no tener algin impedimento legal para las labores relacionadas con la presente
convocatoria.

19) Propuestas técnica y econémica. (Ver mds abajo el apartado “SECCIONES DE LA PROPUESTA”).

CUARTA
CONSIDERACIONES

No podran participar en el procedimiento para el otorgamiento del contrato para el uso del espacio de papeleria
y servicio de fotocopiado las siguientes personas:

I Miembros de la comunidad politécnica, con excepcién de egresados;

1. Los cényuges, concubinas(os), o parientes consanguineos en linea directa sin limitacion de grado,
colateral o por afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de los Consejos, Colegios y autoridades
del Instituto;

Il Las personas morales cuyos cargos directivos estén ocupados por alguna de las personas indicadas en
las fracciones | y Il del articulo 18 de los Lineamientos para el uso, aprovechamiento o explotacion
temporal de espacios fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, o en los que éstos tengan
participacion social, y

V. Las personas que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a) Tengan un adeudo con el Instituto;

b) Sancionadas por el Instituto o por alguna dependencia o entidad gubernamental, durante los
cinco afios inmediatos anteriores a la emision de |la Convocatoria;

c) Hayan incumplido alguna obligacién contractual con el Instituto o éste les haya rescindido un
contrato, durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emision de la convocatoria.

d) Hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo o jurisdiccional en contra del

Instituto.
L U L0
- Méi‘garita

Maza




Instituto Politécnico Nacional
“La Técnica al Servitio de la Patria™

Educacion &

Secretaria de Educacién Pablica

Secretaria Académica
Direccion de Educacion Media Superior
Centro de Estudios Cientificos y Tecnolégicos No. 16 “Hidalgo”

90 Aniversario del Instituto Politécnico Nacional
90 Aniversario del CECyT 2 "Miguel Bernard”

30 Aniversario de la UPIITA

50 Aniversario dei CICIMAR

e) Que el Instituto haya iniciado o mantenga un procedimiento administrativo o jurisdiccional en su
contra.

Las personas interesadas en el presente procedimiento se sujetaran al siguiente:

QUINTA
PROCEDIMIENTO

1. La CONVOCATORIA estard publicada en las fechas consideradas en la Tabla 1, en lugares visibles del
CECyT 16, y en la pagina de Internet https://www.cecyt16.ipn.mx y demds espacios de difusién que la

direccion del CECyT 16 considere, apegdndose al siguiente cronograma (ver explicacion del mismo mas
adelante):

Tabla 1 Cronograma

Actividad

Publicacién de convocatoria 8 de junio de 2026

Visita opcional al espacio fisico 8 y 9 de junio de 2026
Recepcidn electrénica de dudas 8y 9 de junio de 2026
Contestacion electrénica de dudas 9y 10 de junio de 2026
Recepcion de propuestas impresas 11,12 y 15 de junio 2026

Revision de propuestas por el CTCE (o la 16y 17 de junio de 2026
Comision que éste establezca).

2. Lla visita al espacio fisico donde se proporcionard el servicio de papeleria y servicio de fotocopiado serd
acorde a las fechas consideradas en la Tabla 1; con previa cita (por correo electronico, con minimo
24 horas habiles de anticipacién en sadministrativa@ipn.mx con copia a rmaterialesc16@ipn.mx). La
duracion del recorrido tendrd un maximo de una hora, en un horario de 9:00 a 14:00 hrs, asignado por el
CECyT 16 a través del mismo correo electronico. Las dudas seran atendidas a través de los correos
sadministrativa@ipn.mx y/o rmaterialesc16@ipn.mx
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3. Los participantes deberan presentar su propuesta acorde a las fechas consideradas en la Tabla 1 en
la oficina de la Direccién del CECyT 16, a mas tardar a las 14:00 horas. Ninguna propuesta sera recibida
después de este periodo.

4. Los participantes pueden presentar su propuesta por si mismos o a través de tercera persona, siempre
que se garantice que esta uUltima cuenta con las facultades para obligar y comprometer legalmente a su
representada, demostrado en un documento notarial.

5. Ninguna persona podrd representar a dos o mas participantes.

6. La propuesta deberd entregarse en sobre cerrado y en dos formatos, uno impreso (original y copia; el
original no debe ser engargolado u horadado por algin motivo) y otro digital en formato PDF (tres juegos,
a saber, tres discos o tres dispositivos USB). Los archivos electrénicos deben corresponder a la totalidad
de los documentos (por separado) presentados en su propuesta. La propuesta debe contener, en ambos
formatos mencionados, las siguientes:

SEXTA
SECCIONES DE LA PROPUESTA

a) Curriculum Vitae empresarial. Curriculum especificamente en el ramo de papeleria y servicio de
fotocopiado que incluya los puntos de la seccion DOCUMENTOS REQUERIDOS de esta
CONVOCATORIA para persona fisica 0 moral seglin se trate.

b) Propuestas técnica y econdmica firmadas en fisico y escaneadas en la que indique:
I. Los servicios que se compromete a prestar, de conformidad con las necesidades del CECyT 16 y con
el calendario académico;
Il. Lista de precios y caracteristicas, que estardn visibles al publico. Debe incluirse la leyenda “Precios
autorizados por el Consejo Técnico Consultivo Escolar del CECyT 16”.
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lll. Lista del personal operativo suficiente y adecuado para la prestacién del servicio, en especial
respecto al horario de servicio (asegurando que todo el personal portara gafete); y

IV. Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio, garantizando la
funcionalidad del mismo.

¢) Espacio. Deberd incluir un croquis de la distribucién del mobiliario dentro del espacio fisico.

d) Sustentabilidad. Presentar documentacion de propuesta de “manejo de residuos”, que acredite que
observa las disposiciones normativas internas y externas, en materia de sustentabilidad ambiental, y
demas aplicables al uso que se dara al espacio de servicio.

Las propuestas seran revisadas en las fechas consideradas en la Tabla 1 por la Comisién designada
por el Consejo Técnico Consultivo Escolar.

Dichas propuestas seran rubricadas por los miembros de la Comision y se levantara una minuta que se
pondra a disposicién de los miembros del Consejo Técnico Consultivo Escolar.

La descalificacion de una propuesta por parte de la Comision es inapelable. La Comision podra descalificar
una propuesta Unicamente en los siguientes casos:

a) Que a juicio de la Comision el participante no sea solvente.

b) Que a juicio de la Comisién el participante proponga alternativas desfavorables a las establecidas
en la presente CONVOCATORIA.

c) Que el participante haya omitido cumplir con algtin punto de la presente CONVOCATORIA.

El Consejo Técnico Consultivo Escolar podra declarar desierta la presente convocatoria cuando:

I. La Comision haya rechazado a todos los candidatos.
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Il. Cuando el Consejo Técnico Consultivo Escolar considere que ninguna de las propuestas presentadas
satisfaga las necesidades de la comunidad politécnica del CECyT 16 para proporcionar el servicio
papeleria y fotocopiado.

lll. Cuando el Consejo Técnico Consultivo Escolar considere que sus precios no son aceptables.

11. La decisién del Consejo Técnico Consultivo Escolar es inapelable.

12. Una vez obtenido el resultado del procedimiento, la persona titular del CECyT 16 procedera a la
formalizacin del contrato conforme a los procedimientos institucionales segun los lineamientos para el
uso, aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos en el Instituto Politécnico Nacional.

13. Cualquier asunto no previsto en la presente CONVOCATORIA serd resuelto por la Comisién designada o
por el Pleno del Consejo Técnico Consultivo Escolar segin sea el caso.

San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, a 5 de junio de 2026.

E DEL CONSEJO TEGMIQEEODINSULTIVO ESCOLAR
DEL CECyT 16, HIDALGO
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